OFERTA DE EMPLEO
Madrid, 5 de diciembre de 2019

SEPIDES GESTION, S.G.E.I.C., S.A., S.M.E. sociedad mercantil publica dedicada a la gestién de
inversiones de una o varias entidades de capital riesgo y entidades de inversion colectiva de tipo
cerrado, asi como el control y gestidn de sus riesgos y también al asesoramiento a las empresas
con las que mantenga vinculacién como consecuencia del ejercicio de su actividad principal,
necesita cubrir un puesto de trabajo de caracter temporal de las caracteristicas que se indican a
continuacion, a cuyo efecto y de conformidad con lo dispuesto en la disposiciéon adicional
vigésima novena de la Ley 6/2018, de 3 de julio, de Presupuestos Generales del Estado para
2018, dirige la presente convocatoria a todos los interesados que cumplan los requisitos
definidos en la misma.

Los interesados deberdn presentar su solicitud, acompafiada de su CV y documentacion
acreditativa del cumplimiento de los requisitos exigidos en la convocatoria, por correo
electrdnico, correo postal o en mano dirigida a:

Direccion de Organizacion y Recursos Humanos

C/ Veldzquez, 134 bis (Bloque 1) 28006 — Madrid (ESPANA)
Tel: +34-913964936-4923

dorrhh@sepides.es

www.sepides.es

El plazo finaliza el dia 13 de diciembre de 2019 (inclusive)
Requisitos de admision

e Formacién profesional de grado superior en Administracion o Titulacién universitaria en
Administracion y Direccidn de Empresas. Se valorara positivamente conocimiento amplio en
contabilidad, financiacion y proyectos de inversion.

Sistema selectivo

e Valoracién de la solicitud
e Entrevista

Aspectos y méritos valorables

e Formacién complementaria relacionada con la actividad del puesto.

e Conocimiento y manejo de herramientas informaticas vinculadas al ambito de actividad,
bases de datos y pdginas web

¢ Inglés (nivel alto hablado y escrito)

¢ Conocimientos del sector Capital Riesgo.



Informacidn para el candidato sobre la proteccidn de datos de caracter personal

En cumplimiento de lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que
respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos (RGPD), y en
la normativa vigente en materia de proteccion de datos, se comunica que, al participar en el
proceso, el candidato presta su consentimiento expreso para que los datos de caracter
personal facilitados sean tratados, teniendo como finalidad la gestién de la seleccién de los
candidatos y pudiendo ser utilizados para otro proceso de seleccién futuro, salvo que se
indique expresamente no querer que dicha informacién se utilice a tales efectos.

La empresa garantiza el pleno cumplimiento de la normativa de proteccién de datos de
caracter personal antes indicada, por lo que el candidato queda informado y presta su
consentimiento para el tratamiento de los datos de caracter personal facilitados. La
informacién de caracter personal que nos facilite gozara de las medidas de seguridad exigidas
por la normativa y no podran ser tratados para fines distintos de los sefialados anteriormente.

El candidato podrd ejercitar los derechos de acceso, rectificacién, oposicion, supresion,
limitacion y portabilidad, en relacion con sus datos personales dirigiéndose por escrito o correo
electrénico adjuntando una copia de su DNI o documento identificativo sustitutorio al
delegado de proteccién de datos (DPD) (C/ Veldzquez 134 bis (Bloque 1) 12 planta - 28006
Madrid) o a la direccién:

protecciondedatossepides@sepides.es

OFERTA DE PUESTO DE TRABAJO

Centro de trabajo Madrid. Se requiere disponibilidad para viajes nacionales e
internacionales.

N2 Puestos 1

Descripcidn del | Técnico en administracidn y gestién

puesto

Contrato Practicas (dos afios)

Jornada Promedio de 37,5 horas semanales, con flexibilidad de horario.

Condiciones El salario se compondrd de una parte fija mds incentivos sujetos a

retributivas cumplimiento de objetivos y desempefio, ademds de beneficios sociales.

PERFIL

PROFESIONAL

Formacién Titulado de Grado Superior en Administracion o Titulado Superior en

Administracion y Direccién de Empresas. Se valorard positivamente
conocimientos tedrico-practicos en contabilidad, financiacién y proyectos
de inversion.




Idiomas

Inglés nivel alto hablado vy escrito.

Otros
conocimientos

Dominio agil y profesional de herramientas informaticas propias de la
actividad.

Competencias
personales

Capacidad analitica.

Capacidad de trabajo en equipo.
Relaciones interpersonales.

Habilidades de planificacion y organizacion.
Claridad de comunicacion verbal y escrita.
Adaptacion al cambio.

Funciones y tareas

Actualizacién de las bases de datos de proyectos

principales del - Apoyo en la elaboracién y preparacion de informes vy
puesto documentacion
- Actualizacion dindmica de la pagina Web de Sepides Gestion
- Tramitacién de documentacion y comunicaciones dentro de la
empresa
- Creacion de bases de datos y hojas de Excel con tablas
predeterminadas y tratamiento de ficheros
- Gestion documental del archivo técnico de Sepides Gestion
- Apoyo en tareas de administracion y funcionamiento interno en la
empresa (revision y preparacion de facturas, comprobacién de
importes, apoyo en el andlisis de repercusiones y previsiones de
gastos, etc.)
- Apoyo en la preparacién de reuniones
- Tramitacion interna de expedientes.
- Apoyo en la atencidén y asesoramiento a empresas y en el
seguimiento de proyectos
Fecha de Inmediata

incorporacion

Area

SEPIDES GESTION




